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三股町立図書館ホームページから資料の予約をする方法 （２０２０年１１月２９日更新） 

 

・ホームページから予約をする場合は、利用者カード番号とパスワードが必要です 

 

１． 三股町立図書館のホームページトップ画面の「本をさがす・調べる」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．「蔵書検索」をクリック 
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３． 検索条件に探している資料のタイトルを入れて検索 

 
 

 

 

「書名/タイトル」の横の▼ボタンを押すと著者名など他の条件で検索ができます 

「検索項目を追加」を押すと検索条件のタブが増え、条件を絞って検索できます 
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４． 検索結果一覧画面で予約したい本の「予約かごに追加」ボタンをクリック 

資料詳細画面から予約する場合も「予約かごに追加」ボタンをクリック 

 

 

 

５．利用者カードの番号とパスワードを入れる 

  すでにログインしている場合は６の画面になります 
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６．下の「予約かご」ボタンをクリック 

予約したい本をまとめて予約かごに入れることもできます 

例の画面は２冊予約かごに追加した状態なので（２）になっています 

予約かごに追加しただけでは予約したことにならないので注意！ 

 

 
 

 

７．予約かご管理ページが表示されます 

  予約したい資料にチェックが入っているか確認してください 

内容を確認して「予約」ボタンをクリック 

 

 

 

 

チェックが入っているか確認！ 

 



5 

 

８．予約登録画面が表示されます 

連絡方法などを選んで「予約」ボタンをクリック 

  連絡方法の▼ボタンを押すと「電話連絡・連絡不要・メール」が選べます 

メールの場合はあらかじめメールアドレスの登録が必要です 

登録方法は１３ページをご覧ください 

 

予約登録画面で予約ボタンが押せない場合は９ページをご覧ください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                            

下の方にあります 

表示されていない場合は、 

下へスクロールしてください 
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９．予約確認画面が表示されます 

予約内容を確認して「送信」ボタンをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・予約内容のメール送信を「希望する」にした場合、 

メールアドレスを登録していると予約内容の確認メールが届きます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
下の方にあります 

表示されていない場合は、 

下へスクロールしてください 
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１０．予約受付画面が表示されます 

予約が完了しました 

   下のご利用状況参照ボタンを押すと貸出状況・予約状況を確認できます 

   ご利用状況参照画面の説明は１１ページをご覧ください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 下の方にあります 

表示されていない場合は、 

下へスクロールしてください 
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・予約かご管理画面での操作 

 

貸出可能の資料も予約かごへ追加できます 

しかし貸出可能の資料は予約ができません 

「予約かご管理」画面でチェックを外してから予約ボタンを押してください 

 

 

 

緑の丸をクリックするとチェックが外れます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

貸出可能なのでチェックを外す 
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・予約登録画面で予約ボタンが押せない場合 

 

貸出可能など予約できない資料が含まれている場合、予約登録画面では予約ボタンが押せません 

赤色で表示されている資料の「予約中止」ボタンを押してください 

 

予約ができない場合、上の方に理由が表示されます 

・予約ができない資料が含まれています 

・既に予約されている資料が含まれています など 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予約できない理由 

 

赤色で表示されている資料の予約中止を押す 

表示されていない場合は、 

下へスクロールしてください 
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・予約登録画面で予約中止をした後 

 

「予約登録」画面で予約中止をした資料は予約かごに残ります 

予約かごから消したい場合は管理画面でチェックを入れて削除ボタンを押してください 

予約かごに入っているだけでは予約したことにならないので注意！ 

 

 
 

 

 

 

確認画面が出るので削除をしてください 

 

 

 

チェックが入っているか確認！ 
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ご利用状況参照画面 

 右上の利用者メニューからもこの画面を開けます 

 

・貸出状況 

 
 

・予約状況 

 
 

受取り可の資料は期限内までに図書館にご来館ください 

期限を過ぎると予約は解除されます 

 

予約を取り消したい場合は「取消する」ボタンを押してください 

予約した資料が「受取り可」になっている場合は予約の取り消しはできません 

取り消したい場合は、お手数ですが三股町立図書館までご連絡ください 

 

 

 

 

 

連絡不要の方は 

ご自分で確認の上、 

受取期限までに 

ご来館ください 
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メールアドレスの登録・変更方法 

利用者カード番号とパスワードが必要になります 

 

 

１．蔵書検索画面などの右上にある「利用者メニュー」をクリック 

 

 
 

 

 

２．項目が表示されるので「ユーザー設定」をクリック 
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３．メールアドレスの「変更する」をクリック 

 
 

 

 

４． メールアドレスを入力し、メール種別を選んで「変更」をクリック 

 

 

 

パスワードも同じように変更できます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


